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1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy
2. Noi dung trong quy dinh nay Cco hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam

3. Mbi khoa, phong luu it nhdt 01 bdn (c6 dong dau trung tam). Can bg vién
chirc, nguoi lao dong Khi c6 nhu cau tham khdo tai liéu cdp nhdt trén hé
thong quan ly van ban diéu hanh hoac trén trang web trung tam.

dinh nay.

doc Trung tam.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau v“vao 6 bén canh)

K. ATTP - dinh dudng

| Ban Giam déc M| K. Néi - Nhi - YHCT | M A oA o
- Y té cOng cong
M| P.T6 chirc hanh chinh | M| K. Ngoai - San - 3CK | ]| T6 Quan ly chét luong
M| P. Ké hoach tong hgp | M| K. Kham bénh M| T6 dinh dudng
V1| P.Tai chinh ké toan V1| K. Duogc | To I?lem sodt nhiém
khuan
V]| P. Didu dudng ]| K.Can lam sang M
- K. Kiém soat bénh tat -
M| P. Dan s6 v HIV/AIDS M
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi so véi ban truée do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
stra doi
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QUY TRINH
Tiep nhan, kiém tra va luu trir ho so bénh an

I. CAN CU
Can ctr quy ché bénh vién 1997, BO Y té;

Can cir Thong tu 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y te quy
dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh y té.

II. MUC PiCH

Quy trinh thdng nhat qua trinh tiép nhan, kiém tra va luu trit hd so bénh
an ndi tra da ra vién.

III. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy 4p dung ddi voi cong tac tiép nhan, kiém tra va luu trir ho

so bénh an noi tr, ngoai tru da ra vién tai cac khoa 1am sang thudc Trung tam Y
te Hoang Mai

IV. QUY TRINH CU THE

1. Poi v6i bénh 4n ndi tra: (So d6 quy trinh kém theo)

2. Poi véi bénh an ngoai tri: Sau khi két thuc nam duong lich (hét ngay
31/12) phai hoan thién ho so dé ban giao vé phong KHTH theo quy trinh nay.
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Trach
nhiém

Cac bwoc thuc hién

M5 ta cu thé

Céc khoa
lam sang

Tu ki€m tra,

hoan thién
HSBA

1

Tra lai

1. Nguoi bénh ra vién trong vong 36 gio(doi
Vol bénh nhdan tr vong phdi hoan chinh
trong vong 24 gio),Céc khoa hé diéu tri phai
hoan chinh HSBA theo quyché (hoan thién
day du cac noi dung).

2. L4y sb luu trix caa khoa

3. Chuyén HSBA hoan chinh vé phong
KHTH (theo thoi gian quy dinh).

Phong
KHTH

Giao — nhan
HSBA ra vién

1. Nhan hd so bénh an tir ngudi ban giao
bénh an ctia khoa diéu tri

2. Ky nhan vao so ban giao hd so

3. Sap xép hd so 1én gia di quy dinh theo
tung khoa

Phong
KHTH

v
Kiém tra
HSBA

1. Kiém tra theo tirng noi dung

2. Dién giai cac noi dung khong phu hop
néu can lam rd

3. Phan loai hd so dat hay khong dat tra lai
vé khoa diéu trj

Phong
KHTH

Mc kiém tra

Khong

Pat

»
»

—

l

1. HSBA dat yéu cau: lay s6 luu trir (s6 theo
thir tu ra vién va lién tuc theo thang)

2. HSBA khéng dat yéu cau: Tra lai vé khoa
tiép tuc hoan thién va nhan lai sau khi da
hoan thién

3. Tiép tuc kiém tra lai va iy sb, dong dau
luu tri

Lanh
dao

Ky HSBA

Ky Truéng phong Ké hoach tong hop va
trinh Lanh dao Trung tam ky duyét ¢ tung
ho so.

Phong
KHTH

v

>

1. Ho so sau khi d ky lanh dao, dong dau
“LUU TRU HO SO BENH AN” tai Phong
KHTH va dua déng dau tai phong van thu
sau d6 dua tro vé phong KHTH

2. Sép xép theo sb thir tu luu trit va cot vao
cap ba day, gian nhan tén day du, ghi o tir
$0... dén so...

3. Pua vé kho luu trit

4. HSBA ttr vong dugc luu vao tu riéng, co
khoa
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