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1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy
2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam

3. Mbi khoa, phong lwu it nhdt 01 bdn (c6 dong dau trung tam). Can bg vién
chirc, nguoi lao dong Khi c6 nhu cau tham khdo tai liéu cdp nhdt trén hé
thong quan ly van ban diéu hanh hoac trén trang web trung tam.

dinh nay.

doc Trung tam.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau v“vao 6 bén canh)

K. ATTP - dinh dudng

| Ban Giam déc M| K. Néi - Nhi - YHCT | M A oA o
- Y té cOng cong
M| P.T6 chirc hanh chinh | M| K. Ngoai - San - 3CK | ]| T6 Quan ly chét luong
M| P. Ké hoach tong hgp | M | K. Kham bénh M| T6 dinh dudng
V1| P.Tai chinh ké toan V1| K. Duogc | To I?lem sodt nhiém
khuan
V]| P. Didu dudng ]| K.Can lam sang M
- K. Kiém soat bénh tat -
M| P. Dan s6 v HIV/AIDS M
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi so véi ban truée do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
stra doi
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QUY DINH
Ve thoi gian nap ho so bénh an va xir phat

I. CAN CU
Cin cr Quy ché bénh vién 1997, BO Y té;

Can cir Thong tu 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y te quy
dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh y té.

II. MUC PiCH

Quy dinhthéng nhét vé thoi gian nap hd so bénh an ndi tr, ngoai tra va
hinh thtrc xtr Iy khi vi pham.

III. PHAM VI AP DUNG

’ Quy dinh nay du’,cyc ap dung cho Cac khoa, phong va toan by nhan vién y
te thudc Trung tam Y té Hoang Mai.

IV. QUY PINH CU THE
1.Thoi gian hoan thién hd so tai cac khoa 1Am sang
1.1. Péi véi cdc khoa thujc hé diéu tri

Ngudi bénh ra vién trong vong 36 gior (d6i voi ngudi bénh cip ciru can
hoan thién trong vong 24 gio), khoa diéu tri ¢6 trach nhiém hoan thién ho so
bénh an theo quy ché:

+ Cap nhat ddy du noi dung 6 tat ca cac phan, ké ca thong tin hanh chinh
va chuyén mon.

+ Ky béc si, diéu dudng, bénh nhan/nguoi nha day du theo quy dinh.
+ Ghi vao s6 Bénh 4n ra vién cua Khoa

+ Ky nguoi giao hd so & cubdi mdi HSBA

+ Ban giao bénh an da hoan thién vé phong KHTH

1.2. Poi véi khoa Kham bénh

M&i ngudi bénh diéu tri ngoai tra duoc quan ly theo 01 hd so bénh an
trong ndm Duong lich. Sau khi két thiic nim Duong lich (hét ngay 31/12), khoa
Kham bénh c6 trach nhiém hoan thién ho so bénh 4n theo quy ché

+ Cap nhat day du ndi dung & tit ca cac phan, ké ca thong tin hanh chinh
va chuyén mon.
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+ Ky bac si, diéu dudng, bénh nhan/ngudi nha day du theo quy dinh.
+ Ghi véao s6 Bénh 4n ra vién cia Khoa

+ Ky nguoi giao hd so & cudi mdi HSBA

+ Ban giao bénh an d3 hoan thién vé phong KHTH

2. Quy dinh Thoi gian nép HSBA vé phong KHTH

* P6i voi bénh nhin ngi tri

- Sau khi bénh nhan ra vién, cic khoa hoan thién hd so bénh an va nap vé
phong KHTH theo thtr ty ngay ra vién trong thang cua bénh nhan, cu thé (duoc
chia lam 3 dot trong thang):

+ Pot 1: Bénh nhan ra vién tir ngay 01 dén ngay 10 trong thang, hoan
thién va nap vé phong KHTH trudc ngay 15 cua thang do.

+ Pot 2: Bénh nhén ra vién tir ngdy 11dén ngay 20 trong thang, hoan
thién va nap vé phong KHTH trudc ngay 25 cua thang do.

Dot 3: Bénh nhan ra vién tir ngay 21 dén hét thang, ho so hoan thién va
nap vé phong KHTH trudc ngay 05 cta thang sau.

* Doi voi bénh nhan ngoai tru

Sau khi keét thic nam duong lich, khoa Khdm bénh hoan thién ho so bénh
an va nap vé phong KHTH theo trudc ngay 15/01 cua nam sau.

Luwu y: Bénh dn nap sau thoi gian trén, phong KHTH sé ghi 16i cdc
khoa va xwr phat theo Quy dinh cua Lanh dao Trung tim.

- Ghi chép day du vao sb ban giao HSBA; ghi o ngay gio giao nhén, ky
va ghi 18 ho tén ngudi giao, nhan hd so, sd luong ho so.

3. Quy dinh Thoi gian trinh Lanh dao ky duyét

Hb so bénh an ra vién trong thang duoc trinh lanh dao ky duyét tir ngay
11-15 cua thang ké tiép.

4. Quy dinh hinh thire xir phat khi vi pham thoi gian nap HSBA

Truong hop cac khoa 1am sang nap ho so vé phong KHTH mudn hoic
phong KHTH trinh ky lanh dao mudn sau thoi gian trén (do nguyén nhan chu
quan) s€ bi xtr Iy nhu sau:

‘ + Nap hod so hodc trinh ky qué han 1 ngay dau theo quy dinh phat: 2000
dong/1 ho so
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+ Nap ho so hogc trinh ky qua han tir ngay thir 2 tr¢ 1€n thi mdi ngay mure
phat tang thém 1000 dong/ 1 ho so ( cu thé la: qua han 2 ngay phat: 3000 dong/
1 ho so; qua han 3 ngay phat: 4000 dong/ 1 ho so...).

Truong hop bénh an sau khi duoc phong KHTH ra soat lai va tra vé khoa
ma khoa khong tich cuc dé lghéc phuc, hoan thi¢n va tra lai vé phong KHTH
theo quy dinh s€ dugc cdng don thoi gian tinh cham.

5. Quy dinh str dung quy xur phat

- Phong KHTH 1ap danh sach ho so nap mudn giri vé phong van thu. Tién
phat trir vao tién thu nhap tang thém cua ca nhan chiu trach nhiém vé cong tac
quan 1y hd so bénh 4n tai timg khoa, phong, bo phan va cac ca nhan c6 trach
nhiém lién doi.

- B6 phan vin thu thu tién nap phat va xung quy co quan. Sé tién xung
quy s€ dugc cong khai hang thang.

- Can cur vao danh sach dé nghi xt 1y ca nhan, tip thé ciia phong Ké
hoach tong hop trinh Hoi dong thi dua khen thuéng cua don vi. Tir d6 khen
thuéng nhitng ca nhan, tap thé c6 thanh tich thuc hién tot, déng thot c6 nhiing
bién phap xur Iy dbi vdi nhitng c4 nhén, tap thé vi pham quy dinh nay.
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