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1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam

doc Trung tam.

3. Mbi khoa, phong luu it nhdt 01 bdn (c6 dong dau trung tam). Can bg vién
chirc, nguoi lao dong Khi c6 nhu cau tham khdo tai liéu cdp nhdt trén hé
thong quan ly van ban diéu hanh hoac trén trang web trung tam.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau v“vao 6 bén canh)

K. ATTP - dinh dudng

| Ban Giam déc M| K. Néi - Nhi - YHCT | M XA
- Y té cOng cong.
M| P.T6 chirc hanh chinh | M| K. Ngoai - San - 3CK | ]| T6 Quan ly chét luong
M| P. Ké hoach tong hgp | M| K. Kham bénh M| T6 dinh dudng
| P.Tai chinh ké todn | | K. Duoc ]| [0 Kiém sodt nhiém
khuan
V]| P. Didu dudng ]| K.Can lam sang M
A X K. Kiém soat bénh tat -
V1| P. Dan s6 M HIV/AIDS M
THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (tinh trang sita doi so véi ban truwde do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
stra doi
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QUY DINH
Ve cong tac bao quan va luu trir ho so bénh an

I. CAN CU

Can ctr quy ché bénh vién 1997, BO Y té;

Can ct Thong tu 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y té quy
dinh vé thot han bao quan ho so, tai li¢u chuyén mon nghi€p vu nganh y té.

II. MUC PiCH

Quy dinh nay thdng nhat viéc bao quan, quan 1y va luu trit hd so bénh an
tai cac khoa Lam sang va tai phong K¢ hoach tong hop.

III. PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay &p dung cho toan bd nhan vién, bénh nhan va ngudi nha
bénh nhan, cac co quan chirc nang dén lam vi¢c can st dung ho so bénh an tai
Trung tam Y té Hoang Mai

IV.NQI DUNG CU THE

1. Quy dinh vé Quan Iy Hd so bénh an

1.1. Tqi cac khoa ldm sang:

- Piéu dudng truong khoa co trach nhiém quan 1y bénh an tai khoa trudc
khi nop vé phong Ké hoach téng hop.

- Piéu dudng truéng khoa phan cong va ban giao Piéu dudng tryc chinh
c6 trach nhiém quén 1y ho so bénh an trong thoi gian truc.

- Ho so bénh an tai cac khoa 1am sang duoc sap xép gon gang, ngin nip,
khong cho nguoi khong c6 tham quyén tiép can.

- Céc nhan vién y té khoa phong khdc mudn xem ho so bénh 4n phai dugc
su dong ¥ cua trudng khoa va chi duoc doc tai cho; khong dugc sao, chup.

- Nhan vién y té tuyét d6i khong duoc dé 16 thong tin vé qua trinh diéu tri
cua nguoi bénh (vi du chup anh dang facebook, giri viber, zalo ...).

1.2. Tai phong Ké hoach tong hop:

- Phan cong can b luu trir va quan 1y hd so bénh 4n theo quy dinh. Thuc
hién vi¢c kiém tra, trinh gidm doc ki duyét va chuyén luu trir.

- HO so bénh an duoc luu trit tai kho theo tung nam, theo khoa, phong cu
thé va dugc x€p theo thir ty, ddm bao dé tim, de€ 1ay.

- Hd so bénh 4n ndi tra, ngoai tra luu trit it nhat 10 nam.

- Hd so bénh én tai nan lao dong, tai nan sinh hoat luu tri¥ it nhét 15 nam.

- Hd so bénh an nguoi bénh tr vong luu trir it nhét 20 nam.
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Lwu y: Déi véi ho so nguoi bénh tir vong phdi dwoc bdo quan chdt ché,
lwu trit riéng o tu co khoa.

2. Quy dinh vé sir dung ho so bénh an da luwu trir

2.1. Nguoi bénh cén sir dung bénh an da luu triv

Truong hop ngudi bénh can st dung bénh an da luu trit chi duoc phép
trich sao tém tat ho so bénh an theo quy dinh va dugc thuc hién theo ding Quy
trinh trich sao ho so bénh an.

2.2.Nhén vién y té can sir dung ho so bénh an da lvu triv

- Bac si trong Trung tam can muon ho so bénh an dé giang day, hoc tap,
nghién ctru khoa hoc phai c¢6 don dé nghi ghi rd muc dich, thong qua truéng
phong ké hoach tong hop va chi duoc doc tai chd. Ddi voi hd so bénh an ngudi
bénh tir vong, ngoai cac thu tuc trén phai duoc Giam ddc Trung tam ki duyét.

- Phong ké hoach tong hop phai c6 so theo ddi ngudi dén muon hod so
bénh &n va luu trir cac don dé nghi, khong duoc tiét 16 nghé nghiép chuyén mén.

2.3. Co quan bao vé phap luat va thanh tra cin sir dung ho so bénh

- Phai c6 gidy gidi thiéu hodc cong van dé nghi ghi rd muc dich sir dung
hd so bénh én.

- Can clr gidy gi6i thiéu hodc cong vin yéu cau, trudng phong ké hoach
tong hop bao cao Giam dbc ki duyét moi duoc phép dua hd so bénh an cho
muon doc hay sao chup tai chd.

- P6i v6i ho so bénh an nguoi bénh tir vong, Giam doc Trung tdm phai
bao céo 1én cip trén quan 1y truc tiép (SO Y té), sau khi duoc sy dong ¥ cia cip
trén Giam doc Trung tam maéi dugc phép cho mugn doc hodc sao chup, chép tai
chd.

- Pbi v6i hd so bénh an cia can bod dién thudce quan ly bao v¢ stc khoé
Trung wong phai dugc phép cia chu tich hoi dong quan li stc khoé can bo cao
cép cua bang va Nha nudc mdi duge phép cho muon doc hodc sao chup, chép
lai chd.
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