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Ngay ban hanh: 28/6/2023
Lan ban hanh: 02

Lan stra d6i: O

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy
2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam

3. Mbi khoa, phong luu it nhdt 01 bdn (c6 dong dau trung tam). Can bg vién
chirc, nguoi lao dong Khi c6 nhu cau tham khdo tai liéu cdp nhdt trén hé
thong quan ly van ban diéu hanh hoac trén trang web trung tam.

dinh nay.

doc Trung tam.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau v“vao 6 bén canh)

K. ATTP - dinh dudng

| Ban Giam déc M| K. Néi - Nhi - YHCT | M A oA o
- Y té cOng cong
M| P.T6 chirc hanh chinh | M| K. Ngoai - San - 3CK | ]| T6 Quan ly chét luong
V]| P. Ké hoach téng hop | | K. Kham bénh V]| T4 dinh dudng
V1| P.Tai chinh ké toan V1| K. Duogc v To I?lem sodt nhiém
khuan
V]| P. Didu dudng ]| K.Can lam sang M
A K. Kiém soat bénh tat -
M| P. Dan s6 | HIV/AIDS |
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi so véi ban truée do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
stra doi
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Quy dinh kiém ké thuéc, vdc xin, vét tw tiéu hao, héa chdt sinh pham tai TTYT Hodng Mai ~ OP.KD.01

QUY DINH
Kiém ké thuoc, vac xin, vat tw tiéu hao, héa chat sinh pham

1. Muc dich

Théng nhit cach thirc kiém ké, di chiéu, ghi sé sach va bao cao kip thoi
cac thudc, Vaccin, VTTH, mai nhap kho, hang hét, hang tra lai, theo doi lugng
hang tén kho dé cung tng kip thoi.

2. Péi twong ap dung

Nhan vién kho, nhan vién cap phét, ké toan kho

3. Ngi dung

3.1. Quy dinh kiém ké

- Kiém ké dot xuat: Kiém ké dot xuat khi c6 quyét dinh cia Ban giam ddc
hoac Truong khoa Dugc

- Kiém ké thang:

+ Hoi dong kiém ké cua kho Dugc hang thang gdm: Trudng khoa Duoc,
phong TC-KT, ké toan Dugc, Tha kho Duoc.

+ Kiém ké tai kho thudc Bao hiém ngoai tra, kho thudc Noi tra, Kho
Vaccin, kho VTTH 1 lan/thang.

- Kiém ké nam :

+ Hoi déng kiém ké cua Bénh vién cudi ndm gém: Lanh dao Bénh vién 1a
Chu tich hoi dong, Truéng khoa Duoc 1a thu ky hoi dong, truong phong tai
chinh ké toan, ké toan kho, théng ké duoc, tha kho, Diéu dudng truong 1a ty
vién.

+ Kiém ké tai cac khoa 1am sang, khoa c4n 1am sang it nhat gdm 3 nguoi:
nguoi dai dién khoa Duoc lam to trudong, Diéu dudng truong va diéu dudng
vién.

+ Kiém ké kho: T4t ca cac kho: Kho thudc boa hiém y té ngoai tri, VTTH,
Kho thudc néi trt, vaccin.

3.2. Ngi dung kiém ké:

- Kiém ké s6 lwong hang ton kho thuc té, hang hong huay

- Bdi chiéu sb xuat nhap véi ching tur

- Pdi chiéu s sach vai s6 lugng ton thuc té voi s6 lugng va chét lugng

- Xéc dinh lai s6 luong, chat lugng thubc, tim nguyén nhan thura thiéu hu
hao

- Néu chét luong khong dat yéu cau, hoi ddng kiém ké 1am bién ban xac
dinh trach nhiém va dé nghi cho xu 1y.

- Hoan thién bién ban kiém ké hang thang, hang quy.
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