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Lan stra d6i: O

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua quy
2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam

3. Mbi khoa, phong luu it nhdt 01 bdn (c6 dong dau trung tam). Can bg vién
chirc, nguoi lao dong Khi c6 nhu cau tham khdo tai liéu cdp nhdt trén hé
thong quan ly van ban diéu hanh hoac trén trang web trung tam.

dinh nay.

doc Trung tam.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau v“vao 6 bén canh)

K. ATTP - dinh dudng

| Ban Giam déc M| K. Néi - Nhi - YHCT | M A oA o
- Y té cOng cong
M| P.T6 chirc hanh chinh | M| K. Ngoai - San - 3CK | ]| T6 Quan ly chét luong
M| P. Ké hoach tong hgp | M| K. Kham bénh M| T6 dinh dudng
V1| P.Tai chinh ké toan V1| K. Duogc v To I?lem sodt nhiém
khuan
V]| P. Didu dudng ]| K.Can lam sang M
A K. Kiém soat bénh tat -
M| P. Dan s6 v HIV/AIDS |
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi so véi ban truée do)
Trang Hang muc Tém tit ndi dung hang muc sira doi
stra doi
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QUY DINH
Nhiém vu v mdi quan hé ciia phong Piéu dudng véi cac Khoa,
Phong, Tram Y té lién quan tai Trung tim Y té

I. TO CHU'C- CHU'C NANG

1. Cac bg phan:

- B6 phan giam sat Khoi Noi - Nhi - YHCT, Ngoai - San - 3CK;
- B0 phan giam sat Khoa Can 1am sang, Khoa Kham bénh.

2. Co cau nhén lye: 03 dong chi.

- 01 Truéng phong

- 02 nhan vién

3. Chirc nang:

Quan ly khéi Piéu dudng — HO sinh - K¥ thuat vién, HO 1y tai Trung tam
va 10 Tram Y té.

II. NHIEM VU CUA PHONG PIEU DUONG:

1. Xay dung, td chire thue hién ké hoach hoat dong, hudéng dan, quy dinh,
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac van ban lién quan dén hoat dong diéu
dudng:

a. Chu tri xay dung, td chirc thue hién ké hoach hoat dong diéu dudng, quy
dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thuét, cic vin ban lién quan dén hoat dong diéu
dudng cua bénh vién;

b. Xay dung cac mé hinh chim séc tai diém b khoan 3 Piéu 6 Thong tu
31/TT-BYT phu hop véi ngudn luc va co céu t6 chiic ciia Trung tam.

2. Quan ly diéu hanh chuyén mon:

a. T6 chuc thyc hién va kiém tra, giam sat thyc hién cac hoat dong diéu
dudng quy dinh tai Thong tu 31/TT-BYT;

b. PBinh ky so két, téng két, bao cdo két qué thuc hién cac hoat dong diéu
dudng theo quy dinh.

3. Quén ly nhéan suy:

a. Phéi hop cac khoa, phong lién quan xay dung ké hoach tuyén dung, dé
Xuat tuyén dung, bd tri, diéu dong diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y, ho 1y trg gitp
cham soc cua bénh vién;

b. Xay dung mé ta céng viéc cho cac thanh vién cta phong diéu dudng,
diéu dudng truong khoa, ho sinh truong khoa, k¥ thudt y truong khoa, diéu
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dudng, ho sinh, ky thuat y, hg 1y tro gitip chdm soc theo quy dinh tai Thong tu
31/TT-BYT va Thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07 thang
10 nam 2015 cua BO truéng B Y té va BO trudng BO Noi vu quy dinh ma $0,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuat y phu hop véi
pham vi hoat dong cua bénh vién;

c. Tham gia xay dung ti€u chi danh gia va chiu trach nhiém danh gid nang
luc diéu dudng dinh ky hang nam va trude khi tuyén dung;

d. Tham gia dé xuat bé nhiém va mién nhiém cac vi tri diéu dudng trudong
khoa, ho sinh trrong khoa va k¥ thuat y truong khoa;

d. Tham gia dé xuat khen thuong, ky ludt cac ca nhan, tap thé diéu dudng,
ho sinh, ky thuat y, ho 1y trg gitip cham s6c c¢6 thanh tich hodc vi pham theo quy
dinh.

4. Pao tao, nghién ctru khoa hoc:

a. Nghién ctru, khao sat phat hién cac ndi dung can cai thién trong quan 1y
va td chure thuc hién cac hoat dong diéu dudng trong bénh vién;

b. Thuong xuyén danh gia, dé xuat va thr nghiém cac giai phap nang cao
chat luong hoat dong diéu dudng tai Trung tam;

c. Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién dio tao ning cao ning luc
hoat dong diéu dudng cho tuyén dudi;

d. P& xuit viéc tham gia hoc tip nang cao trinh do chuyén mén, thi ning
hang cua diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y theo quy dinh;

d. Xay dung ké hoach, chuong trinh, tai li€u va thuc hién dao tao méi, dao
tao lién tuc; to chuc khao sat, danh gia, phat hién cac diém can cai thién trong
dao tao;

e. T6 chuc thuc hién cac hoat dong nghién cuu khoa hoc, cai tién chat
lugng cham séc, thuc hanh chim séc dya vao bang chimg nham ning cao chat
luong cham s6c¢ nguo1 bénh.

5. Tham gia dé xuit mua sdm trang thiét bi, phuong tién, vat tu, thudc, hoa
chét lién quan dén hoat dong diéu dudng, giam sat chat luong va kiém tra viéc
su dung, bdo quan theo quy dinh.

6. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc giam ddc bénh vién phan cong.

I1l. MOl QUAN HE CUA PHONG PIEU DUONG VOI CAC
KHOA/PHONG/ TRAM Y TE

1. Véi phong To Chirc - Hanh chinh:
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- Phéi hop trong viéc xay dung ké hoach tuyén dung, phan cong, diéu dong,
danh gia ning luc, phan cong Diéu dudng, ho sinh va k¥ thuét vién hop 1.

- Phong diéu dudng phdi hop v6i phong T6 chire can bo té chirc mo hinh
chim séc phu hop va thudng xuyén kiém tra, danh gia chat luong chim séc
nguoi bénh.

- Lap dy tru mua sam dung cu, vat tu cho cong tdc ddm bao v¢€ sinh buéng
bénh dé phuc vu nguoi bénh. Bao dam cung cp va sta chira Kip thoi phuong
tien, thiét bi phuc vu cong tac cham séc ngudi bénh.

2. Véi phong Ké hoach tong hop:

- Phéi hop xdy dung ké hoach dao tao lién tuc cho diéu dudng vién, ho
sinh, k¥ thuat vién. Phoi hop kiém tra, giam sat chat luong chim soc, phuc vu
nguoi bénh. Kiém tra thuc hién cong tac vé sinh, kiém soat nhiém khuan tai
Trung tim va 10 tram y té.

- Kiém tra thyc hién tiém an toan cho nguoi bénh.
- Kiém tra thyuc hién cic quy trinh cham séc, bang kiém quy trinh k¥ thuét.

- Phéi hop kiém tra tay nghé Piéu dudng theo dinh ky. Panh gia, nhan xét
va phoi hop dao tao lai cac diéu dudng c6 ning luc chuyén mén yéu.

3. Vai khoa Dwoc:

- Lap duy tru mua sim dung cu, Vat tu tiéu hao cho hoat dong Piéu dudng
va cham séc nguoi bénh. Giam sat chat lugng dung cu, vat tu tiéu hao y té va
giam sat viéc sir dung, bao quan theo quy dinh. Bao dam cung cip va sta chira
kip thoi phuong tién, thiét bi phuc vu cong tac chim soc ngudi bénh.

4. Véi phong Tai chinh ké toan:

- Bé xuét cap kinh phi cho Piéu dudng di hoc chuyén khoa, du hdi nghi
khoa hoc, tdp huan chuyén mon nghiép vu vé Diéu dudng, dé xuat chi khen
thuong hoi thi Diéu dudng ...

5. V@i cac Truédng khoa 1am sang:

- Chju trach nhiém kiém tra, giam sat cong tdc chdm so6c nguoil bénh tai
khoa.

- Chiu sy diéu dong tam thoi Dicu dudng, k¥ thuat vién, ho sinh.

- BO tri nhan lyc, t6 chitc md hinh chdm soéc phi hop va thuong xuyén
kiém tra, danh gia chat lugng cham s6c ngudi bénh.

- Phéi hop giam sat thyuc hién cac quy trinh cham soc, cac 16i xdy ra trong
qua trinh lam viéc dé co bién phap khic phuc va cai tién.
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- Phéi hop trong cong tac chi dao 1dy phiéu khao sat sy hai 10ng nguoi bénh
tai cac khoa 14m sang va khoa kham bénh kip thoi nhap phiéu vao phan mém va
danh gia duoc két qua hai long ngudi bénh dé c6 hudng cai tién phu hop.

6. V6i Truwong khoa Cin 1am sang:

- B6 tri nhan lyuc: Léy mau xét nghiém, chup XQuang, Si€u am, Pién tim.

+ P6i voi bénh nhan ngoai trii: Phong xét nghiém 1dy mau, phdi hop tra két
qua theo quy dinh.

+ Pb6i voi bénh nhan nodi tri: Piéu dudng khoa 1dm sang ldy mau xét
nghiém. Phdi hop voi KTV xé nghiém khi can.

- Phéi hop trong cong tac Diéu dong, ho trg cac cong tic khac vé Diéu
dudng, HQ sinh, KTV.

7. Truéng phong Dan sb

- Phéi hop trién khai cong tac truyén thong gido duc stc khoe tai Trung tim
va cac Tram Y té.

- HO trg nhan lyc khi c6 yéu cau.

8. Truong cac tram Y té

- Chiu su kiém tra gidm sat cong tdc cham so6c nguodi bénh tai tram.

- Chiu sy diéu dong tam thoi Piéu dudng, k¥ thuat vién, ho sinh.

- B4 tri nhan luc, xay dung cdc mo hinh chdm soc phu hop tai tram Y té;
- Giam sat cac quy trinh chuyén mon vé Piéu dudng.

- Hudng dan, giam sat cong tac kiém soat nhiém khuan;

- Lap ké hoach dao tao, tap huén nang cao trinh d§ chuyén mon cho cac can
bo Piéu dudng, Ho sinh, y sy tai tram y té.

- Huéng dan du tru cac trang thiét bi, vat tu phuc vu cho cong tac cham
sOcC.

9. T6 quén Iy chat lwong

Danh gia vé b ti€u chi lién quan dén cong tdc cham soc nguodi bénh cua
bicu dudng. Phan cong nhiém vu phu hgp véi cac tiéu chi.
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